Tietojarjestelman nimi:

Dynasty for SQL- asianhallintajarjestelma

Tietojarjestelman vastuutaho:

Haapaveden kaupunki, Tahteldankuja 1, 86600 Haapavesi

Tietojarjestelman vastuuyksikko ja henkilo seka tekninen ylladpitédja:
Vastuuyksikké ja henkild: Hallintopalvelut/ hallintojohtaja, tietohallintosihteeri

Tekninen yllapitaja: Innofactor Oy

Tietojarjestelman peruste ja kdyttétarkoitus ja luonne:

Kayttotarkoitus on viranomaistoiminta. Dynasty for SQL on kunnan toimialojen
yhteiskdytdssa oleva asianhallintajarjestelma, jonka avulla hoidetaan vireille tulleiden
asioiden kirjaaminen, kasittelyn seuranta, asioihin liittyvien sahkdisten asiakirjojen seka
toimielin- ja viranhaltijapdatosten hallinta. Sisaltaa seka julkista ettd salassa pidettavaa
tietoa.

Rekisteria (diaari) kdytetaan asioiden kasittelyn seurantaan, paatéshakemistona (esityslistat,
poytakirjat ja viranhaltijapdatokset), asiakirja- ja arkistohakemistona, sopimustenhallintaan
ja tietopalveluun.

Asioiden vireille panijoiden, asiakirjojen lahettdjien ja niiden, joille asioita ja paatoksia
annetaan tiedoksi, tiedot merkitdan jarjestelmaan.

Tietojarjestelméan luonne on henkilérekisteri.

Tietojarjestelman tietosisalto
Jarjestelma koostuu toisiinsa linkitetyista osiosta:

Asianhallinta (diaari)
Luettelo vireille tulleista asioista, asioiden kasittelyn ja maaradaikojen seuranta,
paatosrekisteri, asia-, asiakirja- ja arkistohakemisto.

Dokumenttien hallinta
K3siteltaviin asioihin liittyvat saapuneet ja laaditut/skannatut asiakirjat ja niiden jakelut,
muut asiakirjat esim. muistiot

Kokoushallinta
Toimielimien esityslistat ja poytakirjat, poytakirjanotteet ja niiden jakelut, esityslistojen ja
poytakirjojen www -julkaisu.

Viranhaltijapaatokset
Viranhaltijapaatokset ja niiden jakelut, www -julkaisu



Sahkoéinen kokoushallinta
Esityslistojen ja poytakirjojen extranet -julkaisu

Sopimushallinta
Sopimukset, joissa kunta toisena sopijapuolena. Allekirjoitettujen sopimusten hallinta.

Yhteystiedot
Organisaatioiden ja luottamushenkildiden yhteystiedot (nimi, osoite, puhelinnumero,
sdahkopostiosoite, tilinumero). Yhteystietorekisteri, luottamushenkilérekisteri.

Jarjestelma sisaltaa siihen laadittujen asiakirjojen lisdksi tiedot asioiden, asiakirjojen ja
paatosten vireille tulo-, lahettamis-, saapumis-, toimenpide-, paatos- ja
tiedoksiantopaivamaarista, lahettdjien ja vastaanottajien yhteystiedoista, maaraajoista,
asialuokituksista ja kasittelijoista.

Tietoldhteet ja tietojen paivitystiheys:

Saapuneet ja lahteneet asiakirjat, organisaation sisalla syntyneet vireillepanot. Tietojen
paivitystiheys jatkuva.

Tiedot ovat vuosilta/alkaen:

2012-

Tietojen julkisuus/salassa pidettiavyys:
Jarjestelma sisaltaa seka julkista etta salassa pidettdvaa tietoa.

Julkiset tiedot: Julkiset asiat ja niihin liittyvat asiakirjat ja paatokset. Jarjestelman sisaltama
tieto on padosin julkista.

Salaiset tiedot: Jarjestelmédssa on aineistoilla, paatostyypeilla ja erillisilla toimielimilla seka
ndihin liittyvilla kayttdoikeuksilla erotettu julkiset ja salaiset asiat.

Tietojarjestelman julkinen osoite:

Julkiset esityslistat ja poytakirjat: www.haapavesi.fi

Tietojen sadannonmukiset luovutukset

Rekisterista ei luovuteta kuin julkisia tietoja yksiloidyn pyynnon perusteella.
Asianhallintajarjestelmasta ei luovuteta tietoja muille organisaatioille. Rekisterista ei
luovuteta ilman rekisterdidyn lupaa henkil6tietoja suoramarkkinointia, markkina- ja
mielipidetutkimusta, henkilomatrikkelia ja sukututkimusta varten.

Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 621/1999.



Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei siirreta.

Rekisterin suojauksen periaatteet

Rekisteri on sisdisessa verkossa kaytettavissa julkisten tietojen/asiakirjojen osalta.
Toimialojen kirjaajat seké ko. asioita kasittelevat ja tiedoksiantoja hoitavat merkitsevat
henkilotietoja rekisteriin.

Tietokanta ja kayttoliittyma ovat suojattu kdyttdjatunnuksin ja salasanoin. Organisaation
sisdisessa tietoverkossa, johon ei ole pdasya organisaation ulkopuolelta kirjaudutaan
verkkokirjautumisella (kayttdjatunnus ja salasana).

Muut tiedot

Tulosteet

Tietojarjestelman tietojen sdilyttdminen, arkistointi ja havittaminen:

Asiakirjat sdilytetaan arkistonmuodostussuunnitelmassa maaritellyn ajan.

Laitteisto:

Palvelin, verkko, tydasemat

Lisatietoja:

Salassapidon perusteet: Julkisuuslaki, Henkil6tietolaista tulee luovutusrajoituksia.

Rekisterdidyn informointi ja kielto-oikeus:

Rekisteroidylla on oikeus kieltaa luovuttamasta hanta koskevia tietoja henkilomatrikkelia ja
sukututkimusta varten. Rekisteroity voi perustellusta syysta (turvakielto) pyytaa
yhteystietojen salassapitoa.

Tarkastusoikeus ja tiedon korjaaminen:

Rekisteroity voi pyytaa tietojensa tarkistamista kirjallisesti ja allekirjoitettuna rekisteriasioita
hoitavalta henkilolta.

Henkilotietojen virheettémyys tarkastetaan tarvittaessa vaestotietojarjestelmasta. Naiden
tietojen osalta asianosaisella on asian kasittelyn yhteydessa mahdollisuus lausua oma
kantansa tiedoista.



Rekisteroity henkild voi pyytaa rekisteriasioita hoitavalta henkildlta tai rekisterin
vastuuhenkildlta tietojensa korjaamista. Jarjestelman kayttaja huolehtii viran puolesta itse
huomaamansa virheen korjaamisesta valittémasti. Toimialajohtaja esittaa tiedon
korjaamisesta rekisterdidyn vaatimuksesta. Vaatimus esitetdaan rekisterin pitdjalle
kirjallisesti.

Rekisterihallinto:

Kunnanhallitus kayttaa rekisteria koskevaa paatosvaltaa.



